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Zmniejszenie planu na dysponencie na
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Cel procesu

Skrécenie procedury wnioskowania o zmniejszenie planu na dysponencie poprzez
zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu akceptacji przez system elektroniczny.

AKktorzy procesu
Aktor Opis
Dysponent inicjujacy Dysponent wnioskujgcy o zmniejszenie planu.

Dysponent wyzszego rzedu zatwierdzajacy zmniejszenie planu
Dysponenta inicjujgcego.
System System sterowania Workflow.

Dysponent nadrzedny

Diagram procesu
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UCZESTNIK PROCESU: DYSPONENT INICJUJACY

1. Logowanie

Pierwsza czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby mdc zrealizowac swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | dinicjujacy
Haslo® | wesssseens

Organizacja* | Sad Okregowy w Warszawi | v

Zalogu)

Zaloqui za pomoca SSO
Przypomnil hasto
V1376

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu o zmniejszenie planu na dysponencie na wniosek dysponenta
po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomic proces poprzez wybranie przycisku
,Uruchom proces” znajdujgcego sie w gérnym menu aplikacji. W ten sposéb otwarte zostaje okno
wyboru procesu, w ktérym uzytkownik zaznacza ,Zmniejszenie planu na dysponencie na wniosek
dysponenta”, a nastepnie wybiera przycisk ,Uruchom”, ktéry zostat aktywowany po zaznaczeniu
procesu.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procosu

Whiasok o zakup w ramach zakupow centralnych  Whiosek o zakup w ramach zakupow centrainyeh |\t diagram

Whios ok o zmiang asortymentu w ramach wielu  Whiosek 0 zmiang asortymentu w ramach wielu

jednostel Wyswlell diagram

e planu na na wniosek A planu na na wniosek Wyswietl diagram

planu na na wniosek planu na na wnlosek

dysponenta dysponenta Wyswietl diagram




3. Wprowadzenie wniosku o zmniejszenie planu z ZSRK

Po kliknieciu na przycisk ,,Uruchom” otworzy sie okno dialogowe ,Wprowadzenie wniosku
o0 zmniejszenie planu z ZSRK”, w ktérym to Dysponent inicjujgcy (w tym przypadku Sad Okregowy
w Warszawie) jest zobowigzany dotgczy¢ dokument wniosku o zmniejszenie planu wprowadzonego
do ZSRK.

Wprowadzenie wniosku o zmniejszenie planu z ZSRK

Unagi

Wriosek* Przeqladaj Z dysku

Aby dotfaczy¢ dokument nalezy wybrac ,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera.
Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy
wybraé repozytorium dokumentdéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma
zostac zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WVINY SZUKIVWARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xml Data utworzenia: LR ERERE ]
Dokumenty pom._xml Data utworzenia: NI R R ]
pusty.txt Data utworzenia:
pPuUsty.txt Data utworzenia: [ReiRESeRe Y sy

Wybierz dokument Anuluj



Po dodaniu dokumentu wniosku i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac wybierajgc przycisk , Wyslij wniosek”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie? Zakorczenie zadania jest operacja
nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenle zadania Jest operacia nieodwracainal Spowoduje
fozpoczecie Innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie caleg:
procesu

. i

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[ mswf] @ Zadania @ & Dysponent Inicjujacy (dinicjujacy:111147@SOwW)
Procesy v Zadania ~ | | Filtruj C - EVAE WP RE Wl ) Uruchom proces ®
Opis Sad Status.

[[] ®  Wprowadzenie wniosku o zwigkszenie planu z ZSRK Sad Okregowy w Warszawie W rakcle realizacii
Zwiekszenie planu na dysponencie na wniosek dysponenta

Werszy nastrone | 20 | << || < strona: |1 SIS

[+~

Dokumenty [P2EELTY Procesu

Informacja

W tym momencie system dokonuje okreslenia Dysponenta nadrzednego wtasciwego dla
danego Dysponenta inicjujgcego, w tym przypadku bedzie nim Dysponent nadrzedny Sadu
Apelacyjnego w Warszawie. Wniosek zostanie skierowany do niego.

6



UCZESTNIK PROCESU: DYSPONENT NADRZEDNY

1. Logowanie
Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowaé swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanle do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | dnadrzedny1

2. Zatwierdzenie wniosku

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
proceséw wybraé¢ ,Zmniejszenie planu na dysponencie na wniosek dysponenta”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
,Zatwierdzenie wniosku”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Zatwierdzenie wniosku” i nacisngc

przycisk , Zakofcz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu ¥ .

[mswf] ) zadania (® 2 Oysponent Nadzedny (dnadzedny 1.111144@SA

= Zadania Procesy | Zmnleiszenie planu na ¢ | ~ | Zadania -3 c e v o S o




W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Zatwierdzenie wniosku”, w ktérym to Dysponent
nadrzedny ma za zadanie zatwierdzenie skierowanego do niego wniosku o zmniejszenie planu na
dysponencie.

Zatwierdzenie wniosku

Decyzja*

Uwagl

Anulj

W polu ,Decyzja” Dysponent obligatoryjnie musi wybra¢ jedng z opcji :,Zatwierdzenie
whniosku”, badz ,0drzucenie wniosku”. Wybor opcji ,,Odrzucenie wniosku” i potwierdzenie operacji
przyciskiem ,Zakoncz krok procesu” spowoduje zakornczenie procesu oraz wystanie do Dysponenta
inicjujgcego informacji zwrotnej o odrzuceniu wniosku. Ponadto, Dysponent nadrzedny ma
mozliwo$¢ wpisania uwag w polu ,Uwagi”. Natomiast wybér opcji ,Zatwierdzenie wniosku”
i potwierdzenie operacji przyciskiem ,,Zakoncz krok procesu” spowoduje wprowadzenie przesuniecia
do ZSRK.

Na potrzeby szkolenia w polu ,Decyzja” wybrana zostata opcja ,Zatwierdzenie wniosku”.

Po uzupetnieniu wymaganych pdl i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac wybierajac przycisk ,Zatwierdz decyzje”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg
nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

zadania
102p0EZqcla INNAgo Zadania w ramAach procesu lub zakorczanie calego
procesu




Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Dysponent Nadrzedny (dnadrzedny1-111144@SAWW)

Procesy | Zmniejszenie planu na ¢ | ~ | Zadania - e} FANVAN QP RF M »- Uruchom proces

Wszystkie Opis sad Status

t i ia do ZSRK Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizaci

Zmniejszenie planu na dysponencie na wniosek dysponenta

Wierszy nastrone | 20 - Strona: | 1 I

Sokument = N

Informacja
Zadanie Zatwierdz enie wniosku zostalo zakoficzone pomysinie.

3. Potwierdzenie wprowadzenia przesuniecia do ZSRK

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy
procesow wybrac¢ ,Zmniejszenie planu na dysponencie na wniosek dysponenta”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie
,Potwierdzenie wprowadzenia przesuniecia do ZSRK”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
,Potwierdzenie wprowadzenia przesuniecia do ZSRK” i nacisngé przycisk ,Zakoncz krok procesu”

znajdujacy sie w gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent Nadrzedny (dnadrzedny 1:111144@SAwW)
Procesy | Zmniejszenie planuna ¢ | ¥ | Zadania A (e} e v L o e P Uruchom proces [0}
Wezystkie Opis Sad Status
v 1 i i i iecia do ZSRK. Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Zmniejszenie planu na dysponencie na wniosek dysponenta

Wierszy nastrone | 20 - Strona: | 1 I

crumenty [ Focess n



W wyniku tego wyswietlone zostanie okno: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakoriczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik
wybiera przycisk , Tak”. Jest to operacja nieodwracalna, powodujgca zakoriczenie zadania w ramach
danego procesu, a tym samym w tej sytuacji zakoriczenie samego procesu. Nastepuje wystanie
informacji zwrotnej do Dysponenta inicjujgcego o akceptacji. Proces zostaje zakoriczony.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

adania jest operacia
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent edny 1111 )

Procesy | Zmniejszenie planuna | v | Zadania - c PAPAFRAE > uruchom proces  [IS)

Wszystkie opis Sad Status

Wierszy na strone | 20 - << | < stona IEEEIESY

Dokumenty FLILEUER Procesu

[~

Informacja
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